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1. BUSQUEDA DE FORO DE
AVISOS/ANUNCIOS

1.1 Ingreso a la pestana “comience aqui”

En el aula de su asignatura, haga clic en la pestafa “comienza aqui”.

-~ ;COMIENZA AQUI! +

~ORIENTACIONES DOCENTES SEMANA 2>

Figura 1. Interfaz de usuario sitio web Aula Digital - Pestana “Comienza aqui”
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

1.2 Ingreso al médulo “Avisos y anuncios”

Ingrese al médulo del foro de “Avisos y anuncios”.

(=] Avisos y anuncios /'

Figura 2. Enlace a actividad foro.
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

1.3 Anadir un nuevo tema

Encuentre el botdn “afadir un nuevo tema de debate” y haga clic para
crear un nuevo tema de discusidn/aviso.

“La Universidad Central de Chile, en adelante UCEN; es titular de los derechos de Propiedad Intelectual y/o esta autorizada mediante licencias emanadas
del autor para hacer uso de este contenido por este medio. Esta prohibido copiar con fines de lucro, exponer el contenido a terceros, comercializar, 3 |

distribuir, transmitir, modificar, adaptar o reproducir por cualquier medio electrénico o mecanico este contenido, tampoco se permite incluir informacion
de este contenido en otros servidores o documentos sin permiso escrito por parte de la UCEN. Se permite al alumno/a (usuario autorizado) Unicamente
usar, descargar, imprimir, almacenar, copiar y/o reproducir este contenido para uso personal con fines de aprendizaje”.
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® Buscar en los foros

Afiadir un nuevo tema de debate

Figura 3. Botdn anadir nuevo tema de debate.
Fuente: Direcciéon de Transformacion Digital Educativa (2026)

1.3.1. Completar la informacion basica
Se desplegard una ventana donde debe completar el asunto y el
mensaje de la discusidon/aviso.
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Figura 4. Completar asunto y mensaje de un foro.
Fuente: Direccién de Transformacién Digital Educativa (2026)

1.3.2. Publicar la discusidén/aviso

Para finalizar el envio, presione el botdn “enviar el foro”.

Enviar al foro

Avanzada

(i) Requerido

Figura 5. Botones de “Enviar al foro” y “Cancelar”
Fuente: Direccién de Transformacidon Digital Educativa (2026)

Tenga en consideracion que, al enviar al foro, dispondra de 30 minutos
para que este se publique definitivamente.

“La Universidad Central de Chile, en adelante UCEN; es titular de los derechos de Propiedad Intelectual y/o esta autorizada mediante licencias emanadas
del autor para hacer uso de este contenido por este medio. Esta prohibido copiar con fines de lucro, exponer el contenido a terceros, comercializar,
distribuir, transmitir, modificar, adaptar o reproducir por cualquier medio electrénico o mecanico este contenido, tampoco se permite incluir informacion
de este contenido en otros servidores o documentos sin permiso escrito por parte de la UCEN. Se permite al alumno/a (usuario autorizado) Unicamente
usar, descargar, imprimir, almacenar, copiar y/o reproducir este contenido para uso personal con fines de aprendizaje”.
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Avanzada

Figura 6. Botdén de configuracién avanzada de discusién/aviso.
Fuente: Direccién de Transformacidon Digital Educativa (2026)

Si desea utilizar las opciones avanzadas, tendra acceso a opciones

como:

Agrega archivos adjuntos:

Suscripcién a la discusion )

B Archivos [ Agregar...

oo
88
iii
@

Archivo adjunto @

®

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para anadirlos

Tamafio méximo de archivo: 100 MB, nimero maximo de archivos: 1
O Fijado @

(O Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion

Figura 7. Pantalla de configuracién avanzada de discusién/aviso en foro.
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

Determinar la duracion del foro:

Mostrar periodo
Mostrar inicio (2 () Habilitar 20 ~ ‘ - 25 ~ 17 ~ 53+v | B

Mostrar final (? () Habilitar v y y v 17 ~ 53 v | B

Figura 8. Configuracion de periodo de tiempo de discusién/aviso en foro.
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

“La Universidad Central de Chile, en adelante UCEN; es titular de los derechos de Propiedad Intelectual y/o esta autorizada mediante licencias emanadas
del autor para hacer uso de este contenido por este medio. Esta prohibido copiar con fines de lucro, exponer el contenido a terceros, comercializar,
distribuir, transmitir, modificar, adaptar o reproducir por cualquier medio electrénico o mecanico este contenido, tampoco se permite incluir informacion

de este contenido en otros servidores o documentos sin permiso escrito por parte de la UCEN. Se permite al alumno/a (usuario autorizado) Unicamente
usar, descargar, imprimir, almacenar, copiar y/o reproducir este contenido para uso personal con fines de aprendizaje”.
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Una vez realizadas las ediciones, presione en “enviar al foro”.

Enviar al foro

Figura 9. Botén enviar al foro.
Fuente: Direcciéon de Transformacidon Digital Educativa (2026)

Al finalizar estos pasos podrd visualizar su discusion/aviso en el listado
de temas del foro.

Debate Comenzado por Ultime mensaje J. Réplicas
; . PAMELA CATALA... PAMELA CATALA...
xd REPROGRAMACION CLASE DEL DIA MARTES 6 DE ENERO 6 ene. 2026 6 ene. 2026 0

Figura 10. Discusidn/aviso publicado.
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

1.4 Responder a un tema en foro “Avisos
y anuncios”

Para responder a un aviso/anuncio en el foro, debe ingresar al enlace del

aviso.

Semana 1: Bienvenida a la primera semana del curso.

Cronometrada

Figura 11. Enlace de ingreso a una discusiéon/aviso en foro.
Fuente: Direccién de Transformacidon Digital Educativa (2026)

Luego presionar el botdn “responder”.

Enlace permanente Editar Borrar Responder

Figura 12. Enlace de respuestas en discusiéon/aviso en foro.
Fuente: Direccién de Transformacidon Digital Educativa (2026)

“La Universidad Central de Chile, en adelante UCEN; es titular de los derechos de Propiedad Intelectual y/o esta autorizada mediante licencias emanadas
del autor para hacer uso de este contenido por este medio. Esta prohibido copiar con fines de lucro, exponer el contenido a terceros, comercializar,
distribuir, transmitir, modificar, adaptar o reproducir por cualquier medio electrénico o mecanico este contenido, tampoco se permite incluir informacion
de este contenido en otros servidores o documentos sin permiso escrito por parte de la UCEN. Se permite al alumno/a (usuario autorizado) Unicamente

usar, descargar, imprimir, almacenar, copiar y/o reproducir este contenido para uso personal con fines de aprendizaje”.
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1.5 Redactar y enviar el contenido

Redacte su respuesta y luego presiones en el botdn “enviar al foro”.

Escriba su respuesta...

3

Enviar al foro Avanzada

Figura 13. Botdn enviar al foro de respuestas en discusién/aviso.
Fuente: Direcciéon de Transformacion Digital Educativa (2026)

Una vez enviado, su respuesta quedara registrada en el foro.

“La Universidad Central de Chile, en adelante UCEN; es titular de los derechos de Propiedad Intelectual y/o esta autorizada mediante licencias emanadas
del autor para hacer uso de este contenido por este medio. Esta prohibido copiar con fines de lucro, exponer el contenido a terceros, comercializar,
distribuir, transmitir, modificar, adaptar o reproducir por cualquier medio electrénico o mecanico este contenido, tampoco se permite incluir informacion

de este contenido en otros servidores o documentos sin permiso escrito por parte de la UCEN. Se permite al alumno/a (usuario autorizado) Unicamente
usar, descargar, imprimir, almacenar, copiar y/o reproducir este contenido para uso personal con fines de aprendizaje”.
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