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1. RETROALIMENTACION DE
EVALUACIONES SUMATIVAS

En este tutorial encontrara el paso a paso para retroalimentar en dos
herramientas principales: Tarea y Foro.

En nuestro Modelo de Educacion Digital, la retroalimentacion es una

accion clave para:
e Fortalecer la presencia docente en entornos digitales.
e Promover la autorregulacion del aprendizaje en los estudiantes.

e Garantizar la coherencia entre la evaluacidon y el desarrollo de

competencias.
Por ello, la retroalimentacion debe ser:
e Oportuna
e Especifica
e Basada en los criterios del instrumento evaluativo

e Orientada a la mejora del desempefio y logro de los resultados de

aprendizaje

A continuacion, encontrara el paso a paso para retroalimentar en dos

herramientas principales: Tarea y Foro.
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1.1 Retroalimentacion en Tarea

Paso a paso
1. Ingrese a la asighatura en el Aula Digital.

2. Seleccione la actividad Tarea que desea revisar

(1) Actividad sumativa - semana 3 »

Apertura: jueves, 22 de enero de 2026, 23:00 Cierre: jueves, 29 de enero de 2026, 23:59

Figura 1. Evaluacidn sumativa - herramienta tarea
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

3. Haga clic en “Calificar”

= |—

Sumario de calificaciones

Ocultado a los estudiantes No
Participantes 35
Enviados 26

Figura 2. Botdn Calificar
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

4. Se desplegara el archivo enviado por el estudiante junto con una

rubrica para evaluar.

5. Ubigue al estudiante que desee calificar.

RATIVO | Seccién: 930 ROCIO CONSUELO ALVARADO DIAZ

rocio.alvaradod@u

~t | Canr 3 -

Fecha de vencimiento:

— FRANCISCA DEL PILAR PAEZ PAEZ francisca.pae

4 Piginaides B G

Figura 3. Usuario a calificar
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)
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6. En el espacio de rubrica, debe escoger el indicador
correspondiente, éste se marcara con color verde.
Calificacion: {3

Comprensién del tema Respeta Respeta la Respetala Respetala
vagamente estructura estructura estructura
(x<70%)la vy y ¥
estructura organizacié organizacié organizacio
y n del texto n del texto n del texto P
organizacié base base base
n del texto (inicio, (inicio, (inicio,
base desarrollo  desarrollo  desarrollo
(inicio, y final). Se  y final). Se y final). Se
desarrollo  expresa expresa expresa
y final). Se  con sus con sus con sus
expresa propias propias propias
con sus palabras, palabraso palabras o
propias pero le puede ligar puede ligar
palabras,  cuesta ligar las frases las frases
pero no las frases  que usa del que usa del
puede ligar que usa del autorde  autor de
las frases  autorde  manera manera
que usa del manera adecuada, adecuada,

Figura 4. Espacio de rubrica para evaluar
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

7. En el espacio de retroalimentacion:

e Redacte comentarios especificos sobre aciertos y aspectos a

mejorar.

e Relacione siempre la retroalimentacion con los criterios de la

rubrica o pauta.

e Sj

correcciones detalladas.

corresponde,

adjunte archivos

con ejemplos,

guias o
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8. Guarde los cambios

Calificacion actual en el libro de calificaciones
6.3
Comentarios de retroglimentacion [ ]

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

9 ¢ B I HBBN® BMwe &2 I

M M o

palabras  Build with @ tinyMCE

Archivos de retroalimentacion

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afiadirlos

Tamafo maximo para archivos nuevos: 100 MB

lotificar a los estudiantes EI v uardar y mostrar siguiente

Figura 5. Guardar cambios en la retroalimentacidn de una tarea
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

1.2 Retroalimentacion en Foro

Paso a paso
1. Ingrese al Foro de la asignatura.

2. Revise la participacion de cada estudiante (aportaciones vy

réplicas).
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Debate Comenzado por | Ultimo mensaje Réplicas
%4 Demandas educativas en la actualidad & \;I;/\g/(\)f.\l?OEZSSTER G EA:gC:\RZEO’;: AND... 1
hid :Como enfrenta la educacion las demandas de la sociedad actual? & \BIIZ‘gAO’.\IQOEZS;ER Co 5 \B/IZ‘ng’.\IZAOEZiTER Co 0
w :Cémo enfrenta la educacién las demandas de la sociedad actual? 22:: QONZ%REA G _:,A:gC:RZEOI\Zlé AND:: 1
g :Como enfrenta la educacién las demandas de la sociedad actual? ?C(:;ZLEZQ;SANDR = ZIZIEA;NZAOEZSSTER G 3
w :Como enfrenta la educacién las demandas de la sociedad actual? ;’ZZOE.L?O;?ROUM ;ZZzF;?;BELEM 2
w :Como enfrenta la educacién las demandas de la sociedad actual? Tz;:.AzL[;i;/ALESW EIZZI:/;(I)\QQSS\EL 1
- = 1 wow W : . W s MAYRA SOFIA EC... SOFIA ANDREA C...

Figura 6. Interfaz de comentarios en la herramienta foro
Fuente: Direccién de Transformacidon Digital Educativa (2026)

3. Seleccione el aporte que desea retroalimentar y seleccione la
opcion “responder”.

d FE d " f

iPor qué es io una en el fi del cerebro humano?
de Monserrat Daniela Vargas Gonzélez - viernes, 22 de agosto de 2025, 12:19

Una educacién basada en cémo funciona nuestro cerebro es necesaria porque:

1. Aprendizaje mas efectivo @
El cerebro no procesa informacién como un pendrive que “guarda datos”. Aprende con emocién, repeticién, conexién con
experiencias previas y descanso. Si enseflamos considerando estos mecanismos, los aprendizajes no solo se memorizan, sino
que se consolidan.

N

. Respeto a los ritmos individuales
Cada cerebro tiene tiempos distintos de maduracién y estilos de procesamiento. La neuroeducacién nos recuerda que no todos
aprenden al mismo ritmo ni de la misma forma, y que forzar el molde Unico genera frustracién y desmotivacion.

w

. Emocién como motor del aprendizaje @
El cerebro aprende mejor cuando se siente motivado, seguro y curioso. Una educacién que ignora la emocién se convierte en
transmision fria de datos. Conectar contenido con sentido, sorpresa y creatividad activa las areas que consolidan el aprendizaje.

Enlace permanente Editar Borrar Responder

Figura 7. Interfaz de un comentario en detalle en la herramienta foro
Fuente: Direccion de Transformacion Digital Educativa (2026)

4. Redacte un comentario de retroalimentacion, asegurandose de:
e Reconocer los aportes relevantes.
e Senalar oportunidades de mejora.

e Referirse a los criterios del instrumento evaluativo (ej. pertinencia,

argumentacion, interaccion).
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5. Publigue su retroalimentacion como respuesta al aporte del
estudiante, para que quede visible en el hilo de discusion.

Enlace permanente Editar Borrar Responder

Tu intervencién demuestra una comprensién adecuada del concepto de constructivismo, especialmente al relacionarlo con tu
experiencia docente.

Serfa valioso que incluyas una referencia concreta de los autores estudiados esta semana para reforzar tu argumento.

Te invito a responder al aporte de tu compafiera Ana, ya que su ejemplo préactico se vincula directamente con tu reflexién.

Enviar al foro

Figura 8. Interfaz de responder en la herramienta foro
Fuente: Direccién de Transformacidon Digital Educativa (2026)

2. RECOMENDACIONES FINALES

e Sea oportuno: retroalimente lo antes posible tras la entrega o
participacion.

e Use un tono constructivo: fomente la confianza y la motivacion.

e Varie los formatos: combine comentarios escritos con archivos

adjuntos, o ejemplos concretos.

e Conecte siempre con la rubrica: esto asegura transparencia y

coherencia con la evaluacion.

e En caso de que la Tarea sea grupal debe retroalimentar a cada
tarea entregada de manera individual.
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